Indledende mangvrer

| denne vejledning kigges pa de indledende mangvrer der skal til for, at dataudtraekket fra Tropica kan
behandles i excel. Vejledningen er inddelt i fglgende afsnit:

e Gem fileni korrekt format
e Tilpas kolonner
e Anonymisering (konvertering af fgdselsdato til fgdselsar)

Gem filen i korrekt format
Filerne fra Tropica er semikolonseparerede filer (csv) og ikke rigtige’ excel filer (xIsx). Derfor er fgrste step
at gemme filen, som en excel fil

1) Aben filen
2) Tryk pa’Filer’ og veelg 'gem som’

[E“ = o O | DUGA-databasen, Alle felter fra skemaerne 1A 1B 2 3A 3B_2013_2015-05-29_13-41-56

Startside Incset Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Ucdlvikler

[ Gem .
‘ . Oplysninger om DUGA-databasen, Alle felt...

Fo em som

H:\Dugabase\DUGA-databasen, Alle felter fra skemaerne 1A 1B 2 3A 3B_201...
5 Abn
Cd Luk

a Tilladelser
Oplysninger Lﬁ? Alle kan &bne, kopiere og aendre en hvilken som helst
— Beskyt del af denne projektmappe.

Seneste projektmappe -

3) Ifiltype veelges 'Excel-projektmappe’ og der trykkes ‘gem’

[E Gem som @
OO | ). ¥ Computer » Personligt Drev (H:) » Dugabase v| 4y H Seg ( Dugabase o) \
Organiser * Ny mappe = o e

> = Billeder b Navn Andringsdato Type

> .. Dokumenter
» . Musik
> ‘, Videoer

;‘I DUGA-databasen, Alle felter fra skemaer... 04-06-2015 0852 Microsoft Office E..

4 & Computer
> & 0SDisk (C:)
|> =& Personligt Drev (H:) i

m

> = Afdelings Drev (L)

> = Faelles Drev (\:)

L T S

- 4| 11 3

Filnavn: DUGA-databasen, Alle felter fra skemaerne 1A 1B 2 3A 3B_2013_2015-05-29_13-41-56 -

‘iltype: IE)(ceI—projelctmappe -
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Tilpas kolonner
Nogle data i filen star som ###t#, det skyldes at der ikke er plads til data i feltet med dets nuvaerende
stgrrelse. Man kan nemt og hurtigt udvide felterne sa de passer til data:

4) Marker kolonne B, C, D og E ved at klikke pa B’et og holde museknappen nede mens du traekker musen

hen til og med kolonne E. (De kolonner, som er markerede, bliver bl3.)

@‘ =1 o |= DUGA-databe
Startside Indszet Sidelayout Formler Data Gennemse
== ¥ Klip o e o=
Calibri - 11 - A A S == -
Sa Kopier -
Seat F £ U- #- &-A. E=E = £
ind -~ F Formatpensel - m—— j
Udklipsholder ] Skrifttype Jus

5) Gatil fanen 'Startside’
a.

B1 - Fx  Fgdselsdato
4] ﬁ 8 [ ¢ [ o [ & -
| 1 patient_id|Fadselsdat Operation: Forlgbsdat 1A_Udfyld1A_Vaegt 1.
|2 | 83| #HHHHRHE HEHHHHHS SHEHEHEE 86
L3 108 #HH#H#HH#HE HEHHEHEE HHEHEE 94
L4 180 #HHH#EHEE HEHHSHHE SHEHERHE 65
=N 197 | #HHHHHEE HEHBHHHS
|6 | 203 95
s 218| HHEHHHER HEHHHHES BHEHHHEE 58
8 255 72
[s] ACTN HHHHHHHH HHHHHHHH

Tryk pa pilen ud for ‘Formater’
b. Velg Tilpas kolonnebredde automatisk’

EAlN=] 0= DUGA-databasen, Alle felter fra skemaerne 1A 1B 2 3A 2B_2013_2015-05-29_13-41-56 - Microsoft Excel -
Startside Indszet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler a e
= :Z‘;igr ] Calibri 1 A S Ombrydtekst  Standard ijg i}ﬂ ,L?ﬁ jm 3‘* EJ ;::’i“”‘ N ﬁv ]
i:t. L F &£ U -| & S - A S Fletogcentrer - S - % o0 | T 4% fm?ne:tneg”e”tg . SZ‘JT;(:L (e\let)imgrafl lndfae( S\Vet anja(er 2 ryd - S;‘;t;rr(ig iig‘gcvg

UdkKiipsholder Skrifttype 0 Justering Tal Typografier celler | ¢ L
B1 v Fx | Fodselsdato 30 Rakkehajde...
[ A 8 | ¢ | o [ E F G H I J K L M N o Tilpas raekkehgjde automatisk
| 1 |patient_id|Fedselsdat Operation: Forlgbsdat 1A_Udfylq1A Veegt 1A Hgjde 1A BMI 1A Antal_1A Kejsers1A Antal_ 1A Fjernel1A_Oper_11A Oper_t1A Ry, £ Kolonnebredde 1/
2 8 86 163 324 3 1 2 2 ﬂ
— Tilpas kolonnebredde automatisk
3 108 94 168 333 1 2 1 1 1
(4| 189 65 178 215 3 1 1 2 1 Standardbredde.
5| 197\ aususnns ey Synlighed
L6 | 20 95 157 38,5 6 1 1 1 2 Sl og uis '
L7 218 58 162 221 2 1 2 1 2 Organiser ark
L8] 255 72 163 27,1 3 2 1 2 2 Omdgb ark
L9| 257 | HunnnEEE HHERHARY Fiyt eller kopier ark...
[10] 272 | s S Eanefarve »
[11 | 376 20 163 30,1 4 1 2 1 2 Beskyttelse
[12] 419 57 162 21,7 2 1 1 1 2 B sesiytark
13 421 84 160 32,8 1 1 2 2 :
= (| Las celle
| 14| 442 68 167 24,4 2 2 1 2 1
[15] 242 68 167 24,4 2 2 1 2 1 B Formater celler.
16 446 3 1 2 2 1 1 1 1 4

Denne fremgangsmade kan bruges pa en eller flere kolonner alle steder i excel-arket.

Anonymisering

For at anonymisere data konverteres fgdselsdato (kolonne B) til fgdselsar.

6) Staicelle C1 (Operationsdato)
7) Pafanen ’Startside’
a. Klik pa’Indseet’ pilen

b. Vealg Indseet arkkolonner’
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5% Indsest arkraskker

‘ W Indszt arkkolonner
=

Indszet ark

3 0
Der indsaettes nu en tom kolonne til hgjre for kolonnen med Fgdselsdato.

8) |Ifeltet C1 (kolonne C og raekke 1) skriver du 'Fgdselsar’
9) Stil digifeltet C2 og tryk pa E

Startside Indszet Sidelayout Formler

% calibri L1 . = EE] =
) a- F ¥ U-| A A EE=E = &H-
- F E- B-A- EE -
Udklipsho... s Skrifttype = Justering =
2 - (= £ |
A B C D
1 | patient_id Fedselsdato Fedselsar  Operations
2 83 -1946
3 108 | © [|-1959
4 189 | © |-1953
5 197 | = }-1938

10) | feltet 'Sgg efter en funktlon skriver du ‘ar’ og trykker pa 'Udfgr’.
Indseet funktion @

Sag efter en funktion:

ar Udfﬁr

Eller vaelg en kategori: | Senest anvendt E

Vaelg funktion:

RUND.NED(tal;antal_cifre)
Runder et tal ned (mod nul).

Hjzelp til denne funktion [ oK ] ’ Annuller I

11) Funktionen ‘AR’ star nu gverst i listen — tryk OK
12) 1 den nye dialogboks skriver du B2 (eller klikker pa B2) i feltet ‘Serienr’ og trykker OK.
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e =

Funktionsargumenter

ﬁR‘ Serienr B2

Returnerer 3ret i en dato, et heltal mellem 1900 og 9999.

16986

1946

Serienr er et tal i den dato- og klokkeslztskode, der anvendes af Microsoft Excel.

Formelresultat = 29-04-1905

[ ok || Aonuler |

Hijzelp til denne funktion

Grunden til at resultatet af dette bliver en (forkert) dato, er fordi feltet C2 er kodet som en dato.
Det retter vi hurtigt pa fglgende made
13) Hgjreklik pa C2 og veelg 'Formater celler’

@ |

ir &

Sorter og S@g og
filtrer - wveelg -

]
Formater

= Autosum -
@] Fyid -
& Ryd ~

[==)
= E?(
[==]

Indsaet  Slet

Celler | caly

IC  Reekkehgjde...
P Q Tilpas rezkkehgjde automatisk

JA_Rygnin 1A_Alke =2 Kolonnebredde.. 1

Tilpas kelonnebredde automatisk
Standardbredde...
Synlighed
Skjul og vis 4
Organiser ark
Omdeb ark

Flyt eller kopier ark...

3
3
3
3
3
3
3
3
3
3 '
1

Videnskabelig
Tekst

Speciel
Brugerdefineret

Eanefarve »
Beskyttelse
-.?,\;g Beskyt ark...
& | Las celle
oy Formater celler...
1 1
14) Pa fanen 'Tal
a. Under kategori veelger du ‘Tal’
b. Seetantal decimalertil 0
c. Tryk OK
Fo eller \El
Tal ‘ Justering | Skrifttype | Kant | Fyld | Beskyttelse ‘
Kategori:
Standard - Eksempel
1946
Valuta
Revision Antal decimaler: |0
Dato
Klokkeslaet ["] Benyt tusindtalsseparator (.)
Procent
Brok Negative tal:

Med talformatet vises almindelige tal. Benyt Valuta og Revision til speciel formatering af pengevaerdier.

oK

J l Annuller
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Vi skal nu have formlen til at beregne fgdselsar for alle fgdselsdatoer. Det ggres saledes:
15) Marker de tomme felter under det beregnede arstal
a. Pafanen ’Startside’
b. Velg Fyld’
c. Vealg’Nedad’

= i Z Autosum
a & /"_’\ 8] Fyld - ﬁ \ﬂ

Indszet  Slet Formater y =

< < < E MNedad
Celler [=] Hajre
—
@ opad
P Q R =l Til venstre
Rygnin 1A_Alkohc 1A_Al 1
3 0 Serie..
3 0 Juster omrade
3 1 IO o o

Vi mangler at ggre en sidste ting inden vi kan fjerne kolonnen med fgdselsdato. (Da fgdseslsar ligenu

hanger sammen med fgdselsdato, skal vi have ‘brudt’ denne sammenhaeng inden vi sletter
fedselsdato)

16) Marker kolonne C ved at trykke pa C’et
17) Pa fanen ’Startside’

a. Klik ’Kopier’

b. Klik pilen ved 'Seet ind’

c. Under’Indszet veerdier’, vaelg '123’

& = 9 - 1 |=

Startside Indsast Sich

B % Kiip Calibri

53 Kopier

Seet F X U
ind =~ | & Formatpensel =
5
Fadse

| Indszet veerdier

oy Gy

" illinger for Szt ind

1 = Iﬂ s.—:ﬂ
Indszet speciel...

8 255 23-07-1947

(al b ] = 10 NC 1AnNA1

Du kan nu slette kolonnen med Fgdselsdato:
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18) Marker kolonne B ved at trykke pa B’et
19) Pa fanen 'Startside’

a. Tryk pa pilen ved ’Slet’

b. Vealg’Slet arkkolonne’

’?’ @ E Autc

@] Fyld

Slet |F0rmater
) O 2ne

| &= Slet celler...

- # slet arkkolonner

L,.-J Slet ark
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